MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA
CAMPUS MINISTRO REIS VELLOSO

RESOLUGAO CONSUNI N° 52/2023 DE 14 DE JULHO DE 2023

Aprova o Procedimento Operacional Padrdo
(POP) da Pro- Reitoria de Planejamento da
Universidade Federal do Delta do Parnaiba.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA e PRESIDENTE DO
CONSELHO UNIVERSITARIO - CONSUNI, no uso de suas atribuicdes, tendo em vista decisdo do
mesmo Conselhc em reunido de 12 de julho de 2023, e considerando:

- O Processo n? 23855.004530/2023-12

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar, na forma do parecer do relator, o Procedimento Operacional Padrao
(POP) da Pro- Reitoria de Planejamento, da Universidade Federal do Delta do Parnaiba,
conforme processo acima mencionado.

Art. 22 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, conforme disposto
no Paragrafo Unico, do art. 42, do Decreto n? 10.139, de 28 de novembro de 20189,
justificando-se a urgéncia na excepcionalidade operacional da atividade administrativa e a
necessidade de sua regulamentagao.

Jodo Paul s Macedo
r

Campus Ministro Reis Velloso, Avenida Sdo Sebastido, 2819 — Bairro Nossa Senhora de Fatima
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A - OBJETIVO

Estabelecer diretrizes para a elaboracédo do Relatério Anual de Atividades das unidades da
Universidade Federal do Delta do Parnaiba (UFDPar).

B - ALCANCE

Este procedimento aplica-se aos seguintes 6rgaos, unidades e setores da UFDPar:
Reitoria; Pro-Reitoria de Administragdo (PRAD); Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis
(PRAE); Pré-Reitoria de Ensino de Graduagao (PREG); Pré-Reitoria de Extensao (PREX);
Prefeitura Universitaria (PREUNI); Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas (PROGEP); Pro-
Reitoria de Planejamento (PROPLAN); Proé-Reitoria de Pdés-Graduagao, Pesquisa e
Inovacdo (PROPOPI); Pro-Reitoria de Tecnologia da Informagdo e Comunicagao
(PROTIC); Biblioteca Central Professor Candido Athayde (BCPCA); Estagdo de
Aquicultura (ESTAQ); Escola de Aplicagao Ministro Reis Velloso (EAMRV); Museu da Vila
(MUV).
C — RESPONSABILIDADES
C.1. Reitoria

a) Aprovar o Manual de Orientagao para elaboragao do Relatério Anual de Atividades de
cada unidade da UFDPar;

b) Elaborar o Relatério Anual de Atividades da unidade a qual é responsavel.
C.2. Pré-Reitorias, Orgaos Suplementares e Unidades Especiais

a) Elaborar o Relatério Anual de Atividades da unidade a qual é responsavel.
C.3. Pr6-Reitoria de Tecnologia da Informagcao e Comunicagao

a) Publicar os Relatérios Anuais de Atividades das unidades no site da UFDPar.
C.4 Diretoria de Governancga, Integridade e Gestao de Risco

a) Construir o Manual de Orientagao e o template para elaboragdo do Relatério Anual de
Atividades de cada unidade da UFDPar.

C.5. Procuradoria Educacional Institucional

a) Fazer a compilagédo dos dados institucionais provenientes dos Relatérios Anuais de
Atividades das unidades para a geragao dos dados agregados da UFDPar.
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C.6. Coordenadoria de Planejamento Institucional

a) Fazer a compilagédo dos dados institucionais provenientes dos Relatérios Anuais de
Atividades das unidades para subsidiar a elaboragao do Relatério de Gestéo;

b) Encaminhar a Diretoria de Governanga os dados institucionais compilados dos
Relatérios Anuais de Atividades das unidades.

D — DEFINICOES E SIGLAS

D.1 Definigoes

a) Manual de orientagbes para elaboragao do Relatério Anual de Atividades: documento
emitido pela Diretoria de Governanca que contém as orientagdes pertinentes e atualizadas,
para auxiliar as unidades da Universidade Federal do Delta do Parnaiba (UFDPar) na
elaboracdo dos seus Relatorios Anuais de Atividades (RAA’s);

b) Relatério Anual de Atividades (RAA): é um instrumento de gestdo e acompanhamento das
principais agdes desempenhadas pelas unidades que compde a UFDPar durante o exercicio
ou periodo a que se referirem as contas. Nesse documento, as unidades da UFDPar
apresentam as acgdes e atividades realizadas no exercicio, as estratégias adotadas e os
resultados obtidos, além de evidenciarem os aspectos positivos e os desafios enfrentados
na execugao do seu planejamento.

D.2 Siglas
a) BCPCA: Biblioteca Central Professor Céandido Athayde;
b) CONSUNI: Conselho Universitario;
c) EAMRYV: Escola de Aplicagdo Ministro Reis Velloso;
)
)

d) ESTAQ: Estacao de Aquicultura;

e) MUV: Museu da Vila;

f) PRAD: Pré-Reitoria de Administragao;

g) PRAE: Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis;

h) PREG: Pro-Reitoria de Ensino de Gradugéo;

i) PREX: Pré-Reitoria de Extenséo;

j) PREUNI: Prefeitura Universitaria;

k) PROGEP: Pré-Reitoria de Gestao de Pessoas;

I) PROPLAN: Pro-Reitoria de Planejamento;

m) PROPOPI: Pro-Reitoria de Pos-Graduagao, Pesquisa e Inovagéo;
n) PROTIC: Pro-Reitoria de Tecnologia da Informag&o e Comunicagéo;
0) RAA: Relatério Anual de Atividades;

p) TCU:Tribunal de Contas da Uniao;

g) UAC: Unidade Apresentadora de Contas;

r) UFDPar: Universidade Federal do Delta do Parnaiba;

s) UPC: Unidade Prestadora de Contas.

E — MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

E.1. Materiais
Nao Aplicavel (N.A.)
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E.2. Equipamentos
a) Microcomputador

F — PROCEDIMENTOS
1. Informacgoes gerais

1.1. Os Relatdrios Anuais de Atividades, além de instrumentalizarem e darem visibilidade
as acgdes da gestdo das unidades que compdem a UFDPar, em cada exercicio, também
se constituem um importante insumo para a coleta de informacdes necessarias para a
elaboragao do Relatorio de Gestao da instituicdo e de outros documentos exigidos pelos
orgaos de controle internos e externos.

1.1.1. As diretrizes para elaboragao do Relatério Anual de Atividades e do Relatdrio de
Gestao estdo regulamentadas fundamentalmente pela Instrugdo Normativa TCU n° 84, de
22 de abril de 2020, que estabelece normas para a tomada e prestacdo de contas dos
administradores e responsaveis da administragao publica federal, para fins de julgamento
pelo Tribunal de Contas da Unido, nos termos do art. 7° da Lei n° 8.443, de 1992; pela
Decisdo Normativa TCU n°® 187, de 09 de setembro de 2020, bem como pelos artigos 70,
71 e 74 da Constituicio Federal.

1.2. O Relatério Anual de Atividades, enquanto fonte de dados e informacbes das
unidades da UFDPar, tem sua importancia porque:

1.2.1. Serve para instrumentalizar as acbes da gestdo das unidades e subsidiar o
replanejamento destas agdes nos anos subsequentes.

1.2.2. Da visibilidade as agbes da gestdo das unidades que compdem a instituigao,
possibilitando que as proprias unidades e, a instituicio e a sociedade tenham acesso aos
dados e servigos prestados por elas, garantindo, assim, a transparéncia e o0 acesso a
informacgéo.

1.2.3. Constitui um importante insumo para a produgao de documentos necessarios para
a prestacédo de contas da IES exigidos pelos 6rgaos de controle interno e externo e demais
orgaos aos quais esta subordinada.

1.2.4. Garante que sejam evidenciados e divulgados os resultados alcangados por cada
unidade e pela UFDPar, no que se refere a aplicagao dos recursos publicos e dos servigos
prestados a sociedade, que contribuiram para o cumprimento de sua missao.

1.2.5. Possibilita constatar como a definicdo de objetivos estratégicos e metas e o seu
monitoramento podem contribuir para a UFDPar e suas unidades conseguirem agregar
valor em curto, médio e longo prazo.

2. Elaboragao do Relatério Anual de Atividades

2.1. A PROPLAN por meio da Diretoria de Governanca, faz a constru¢do do manual de
orientagdo de acordo com a Resolugdgo CONSUNI n° 29/2022 e o template para
elaboracao do Relatério Anual de Atividades de cada unidade da UFDPar.

2.2. Ap6s elaborado, a Diretoria de Governanca encaminha o documento para aprovacao
da Reitoria e, em seguida, envia para todas as unidades da UFDPar.

2.3. Cada unidade elabora o seu RAA conforme a estrutura e o conteudo, segundo
orientagdes contidas no Manual.

2.4. No template sao disponibilizados os links para a obtencao de dados e informacgdes
de cada unidade, de forma a subsidiar, obrigatoriamente, a elaboragdo do Relatério de
Gestao da instituigao.
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2.4 1. Essas informacgdes sao apresentadas pelas unidades na forma de tabelas, graficos,
quadros e demais ilustragdes (figuras, infograficos, diagramas, entre outros).

2.5. Apos a elaboragdo do RAA pelas unidades, os documentos sdo enviados para a
PROPLAN realizar analise e aprovacao da estrutura.

2.6. Apos analise e aprovacao, a Procuradoria Educacional Institucional faz a compilacao
dos dados institucionais de todos os setores para gerar os dados agregados da UFDPar
em geral.

2.7. Depois de compilados os dados, os RAA’s sdo enviados a PROTIC para a publicacao
no site da UFDPar.
3. Compilagao de dados institucionais dos Relatérios Anuais de Atividades

3.1. Cabe a Coordenadoria de Planejamento Institucional/PROPLAN compilar os dados
institucionais provenientes dos Relatorios Anuais de Atividades das unidades da UFDPar.

3.2. A compilagdo dos dados é feita para que haja melhor compreensao daqueles que
tenham interesse em ler.

3.3. Os dados sdo compilados na forma de tabelas, graficos e infograficos, sendo
separados pelos seguintes tipos de informacgdes:

3.3.1. Dados de orgcamento de cada unidade da UFDPar.

3.3.2. Dados referentes aos cursos de graduacgéo.

3.3.3. Dados referentes aos cursos de pos-graduagao.

3.3.4. Dados referentes aos servidores (docentes e técnico-administrativos).

3.3.5. Dados referentes aos programas de extensao.

3.3.6. Dados referentes aos programas de pesquisa.

3.3.7. Dados referentes a assisténcia estudantil.

3.3.8. Dados referentes a infraestrutura.

3.4. Apos realizar a compilagao dos dados, a Coordenadoria de Planejamento Institucional
encaminha-os a Diretoria de Governanga para subsidiar a elaboracdo do Relatério de
Gestao da UFDPar, conforme o descrito no POP PROPLAN 01.010 — Elaboracdo do
Relatério de Gestao da UFDPar.

G - REFERENCIAS

- Lein® 8.443, de 16 de julho de 1992: dispde sobre a Lei Orgéanica do Tribunal de Contas
da Unido e da outras providéncias.

- Instrugdo Normativa - TCU n° 84, de 22 de abril de 2020: Estabelece normas para a
tomada e prestacdo de contas dos administradores e responsaveis da administracao
publica federal, para fins de julgamento pelo Tribunal de Contas da Unido, nos termos do
art. 7° da Lei 8.443, de 1992, e revoga as Instrugdes Normativas TCU 63 e 72, de 1° de
setembro de 2010 e de 15 de maio de 2013, respectivamente.

- Decisdo Normativa - TCU n° 187, de 9 de setembro de 2020: divulga a relagdo das
unidades prestadoras de contas (UPC), na forma do disposto no art. 9°, §§ 1° e 2° da
Instrucdo Normativa-TCU 84, de 22 de abril de 2020, estabelece os elementos de
conteudo do relatério de gestdo e define os prazos de atualizagdo das informagdes que
integram a prestagao de contas da administragao publica federal, nos termos do art. 5°, §
1° e art. 6° art. 8°, inciso lll e § 3°; e art. 9°, § 3° da Instrugdo Normativa-TCU 84, de 22
de abril de 2020.
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- BRASIL. Tribunal de Contas da Unido. Relatério de Gestao: guia para elaboragédo na
forma de relato integrado: evolugéo da prestacao de contas / Tribunal de Contas da Unido.
— 3. ed. — Brasilia: TCU, Secretaria de Métodos e Suporte ao Controle Externo (Semec),

2020. 50 p.: il. Color.

- Resolugdo CONSUNI n° 29, de 02 de dezembro de 2022: aprova a Politica de Gestao
de Riscos da Universidade Federal do Delta do Parnaiba (UFDPar).

- POP PROPLAN 01.010 — Elaboragao do Relatério de Gestdo da UFDPar.

H — ANEXOS
Nao Aplicavel (N.A.)
| - HISTORICO

ITEM

ALTERACAO

N&o Aplicavel (N.A.)

N&o Aplicavel (N.A.)




